
Stap1: log in 
 
Ga naar  www.kissit.nl 
Klik in de linkerkolom in het menu "Werken …"  
op Inloggen. 
Voer uw deelnemernummer, login naam en wachtwoord in  
en klik op de "Login"-knop. 

Stap 2: Maak transportopdracht(en) met bestelinformatie 
 
Klik in de linkerkolom in het menu "Werken …"  
op Mijn zendingen. 
Voer op het scherm dat nu verschijnt uw  
transportopdrachten met bestelinformatie als volgt in: 
- Vul in de kolom "Aantal" het aantal karren en het type kar in. 
- Kies de verzendmethode (hoe u zelf een verzendmethode aanmaakt, 

kunt u vinden in deze handleiding of onder help op www.kissit.nl) 

Stap 3: Voeg overige transportopdracht(en) toe 
 
Klik onderaan het zendingscherm op Toevoegen.  
Voer op het scherm dat nu verschijnt uw overige  
transportopdrachten als volgt in: 
- Kies verzendmethode 
- Vul het aantal karren en het type kar in 
- Kies de koper/bestemming 
Als u klaar bent klikt u op Mijn Zendingen om terug te keren 
naar het overzicht. 

Stap 4: Maak Transportopdracht(en) aan 
 
Vink in het scherm Mijn Zendingen in iedere regel  
waarvoor u een opdracht wilt verzenden het vakje  
Maak Transport   
Als u hiermee klaar bent klikt u onderaan de pagina op  
de knop Bijwerken. 

Stap 5: Verzend Transportopdracht(en) 
 
Druk eerst op F5 om uw scherm te verversen. 
Klik vervolgens in het menu "Werken…" op  
Transportbatch. Controleer voor de laatste keer en  
klik op Bijwerken. KISSit informeert nu uw vervoerder. 
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KISSit in 5 stappen 
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Verzendmethodes 
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 Wat zijn verzendmethodes? 
Verzendmethodes zijn de blauwdrukken van uw transporten. In zo’n 
blauwdruk legt u één keer de belangrijkste gegevens van een vaak 
voorkomend transport vast: wie het uitvoert, het ophaaladres, de ophaal-
tijden en dergelijke. Deze kunt u dan later met één druk op de knop 
oproepen en aanpassen aan de situatie van de dag. Dat scheelt veel 
tikwerk en invoerfouten. 

Hoe maakt u een verzendmethode aan? 
Hieronder ziet u een voorbeeld waar De Winter Logistics op uw tuin 
tussen 10:00 en 10:30 moet komen laden. Op basis van dit voorbeeld 
zullen wij u uitleggen hoe u zelf verzendmethodes kunt aanmaken. 

 

Van start 

1. Klik in het menu Werken op Verzendmethodes. 
2. Klik op Toevoegen. 
3. Vervolgens krijgt u het hierboven afgebeelde  scherm in beeld. 
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Vul dan minimaal de volgende velden in: 

Soort zending 
Selecteer Volle karren. 

Omschrijving 
Hier geeft u uw eigen omschrijving aan de verzendmethode. Gebruik een 
duidelijke omschrijving waar u later direct aan kan herkennen wat bedoeld 
is. 

Vervoerder 
Voer hier (een deel van) de naam in van uw vervoerder en klik op ‘ies een 
vervoerder. Selecteer in het pop up scherm dat nu verschijnt de juiste ver-
voerder. 

Gebruik dit ophaaladres 
Vink deze optie aan.  

Ophalen bij 
Hier staat uw bedrijfsnaam al ingevuld. Desgewenst kunt u deze wijzigen. 

Locatiecode ophaaladres 
Voer hier de naam in van de laadlocatie in (gebruik uw eigen firmanaam als 
startpunt) en klik op Zoek locatie. Selecteer in het pop up scherm dat nu 
verschijnt de juiste tuin. 

Gebruik ophaaltijden 
Vink ook deze optie aan. 

Ophalen na 
Vul hier de tijdstippen in waartussen uw vervoerder bij u moet komen laden. 

In het vak eronder kunt u de dag kiezen waarop geladen moet worden. Kies 
Kalenderdatum.  

Klaar 
Druk onderin het invulscherm op Toevoegen. 

Alle medewerkers van uw bedrijf kunnen vanaf nu gebruik maken van de 
door u aangemaakte blauwdruk … en u weet zeker dat de belangrijkste 
gegevens altijd correct doorgegeven zullen worden.  

Meerdere tuinen?  
Verstuurt u goederen vanaf meerdere tuinen? Maak dan voor iedere tuin 
aparte verzendmethode(s) aan. Vermeld in de omschrijving dan wel duide-
lijk op welke tuin geladen wordt en hoe laat.  



 

KISSit B.V. 
Telefoon 010 - 529 68 18 
Fax 010 - 529 68 10 
E-mail info@kissit.nl 
Internet http://www.kissit.nl 
Postadres Postbus 154, 2650 AD Berkel en Rodenrijs 
Bezoekadres Klappolder 130, 2665 LP Bleiswijk 
 
HELPDESK  
Telefonisch 010  -  529 68 15 
 Iedere werkdag telefonische bereikbaar  
 van  09.00  -  17.00 uur 
of via email  webmaster@kissit.nl 
 

“KISSit maakt het u en uw relaties gemakkelijk” 
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Algemene informatie 

Tip 1 
U kunt ook verzendmethodes aanmaken voor exporteurs waar u heel vaak 
zaken mee doet. Vul dan in het scherm ook het rechterdeel in en geef de 
methode een heldere naam mee waarin de naam van de exporteur tot 
uiting komt! 

Tip 2 
Voor klokzendingen heeft KISSit al een aantal verzendmethodes aange-
maakt die door iedereen gebruikt kunnen worden. Daar staat natuurlijk 
geen afhaaladres in. Brengt u vaak zendingen voor de klok? Maak hier-
voor dan uw eigen verzendmethode aan en vul uw eigen adres in. Dan 
hoeft u daarna alleen nog maar het aantal karren in de tikken en klaar is 
Kees! 

Tip 3 
Ook voor lege karren en fust kunt u verzendmethodes aanmaken. 
Kies dan Lege Karren in plaats van Volle Karren en selecteer ook 
het soort kar. Roep de verzendmethode daarna op als u een fustbe-
stelling plaatst. Vergeet niet een duidelijke omschrijving aan de 
methode te geven. 
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Tips en trucs 


